Guatemala, 30 de Noviembre de 2015
Informe de Actividades 5-2015

Sefora

Claudia Maria Ciudad Real Solis de Melville
Viceministra de Cultura

Su Despacho.

Estimada sefiora Ciudad Real

De la manera mas atenta y respetuosa de dirijo a usted con el proposito de
presentarle mi informe de actividades mensuales conforme lo estipulado en el
Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Profesionales No. 1856-2015,
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 946-2015, correspondiente al mes
de Noviembre del presente afio y para el cobro de mis honorarios presento la
factura serie “A” numero 0011.

Actividades Realizadas:

o Limpieza en oficinas de Direccion y Finanzas, Direcciones técnicas y
Delegaciones, de la Direccion General de Desarrollo Cultural 'y
Fortalecimiento de las Culturas.

o Archivar copia de liquidaciones al area de compras.
e Apoyo a compras en la entrega de Solicitudes de gasto al area de

presupuestos y Direcciones técnicas, de la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

o Conformacion de papeleria de soporte de proveedores a los documentos
para liquidacion.

e Ayuda para fotocopiar documentos de la Direccion de Administracion y
Finanzas.



Resultados Obtenidos:

Mantener el espacio limpio de las personas que laboran en las oficinas de

las Direcciones Técnicas y Delegaciones de la Direccién General de

Desarrollo Cultural.

liquidan.

Atentamente,

Edna Benigna Elizabeth Chojoj Espaina

Vo. Bo.

Conocer parte de la conformacion y proceso de los expedientes que se
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DR. DEMEIBIO Ecg LR
DIRECTOR G
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO CULTURAL
Y FORTALECIMIENTO DE LAS CULTURAS
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES



